"""Respgnsab%iitati specifice;

- organizeaza si raspunde de desfasurarea in mod eficient a activitatii financiar-contabile a unitatii in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si responsabilitatilor postului;

asigurd pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor contabile, conform
prevederilor legale;

- raspunde de Tregistrarile facute ih notele contabile;

- participa la discutarea lucrérilor elaborate n cadrul serviciului;

- raspunde de Indeplinirea oricaror altor sarcini prevazute de Legea contabilitatii 82/1991

_Atributii specifice: [

- conduce evidentele contabile a conturilor repartizate;
- verifica documentele de intrare privind achizitionarea materialelor conform conturilor repartizate;

- Tntocmeste |unar balantele de verificare pentru aceste conturi;
- confrunta tunar cu gestionarii situatia stocurilor;

- intocmeste ordine de platd atunci cand e nevoie;
- participa la lucrarile de inventariere anuala;
- participa dupa caz la orice alte lucrari, in functie de necesitatile reale ale unititii;

- participa, atunci cand se organizeaza, la cursuri de specializare sau sau pregitire profesionala.




